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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรขอร รับบสสำเหนน็จตกทอดและเง งินชคู่วยพงิเศษ (กรณณีผค ผู้ร รับบสสำนสำญสคู่วนทผู้อง
ถงิถิ่นถถึงแกคู่กรรม)
หนคู่วยงสำนทณีถิ่ใหผู้บร งิกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑฑ์ ว งิธณีกสำร เงมืถิ่อนไข (ถผู้สำมณี) ในกสำรยมืถิ่นคสสำขอ และในกสำรพงิจสำรณสำอนนุญสำต
1. สริทธริประโยชนค์เกพกี่ยวกจับบตาเหนน็จตกทอด เปน็ นส ริทธริประโยชนค์ทพกี่จสายให ห้แกสทายาท หรรือกรณพไมสมพทายาทจสายแกสผผ ห้มพส ริทธริตามทพกี่ผผ ห้รจับ
บตานาญแสดงเจตนาไว ห้ เมรืกี่อผผ ห้รจับบตานาญปกตริหรรือผผ ห้มพส ริทธริจะได ห้รจับบตานาญปกตริ หรรือผผ ห้รจับบตานาญพริเศษเพราะเหตตุทตุพพลภาพถถึงแกส
ความตาย โดยจสายเงรินบตาเหนน็จตกทอดเปน็ นจตานวน 30 เทสาของบตานาญรายเดรือน รวมกจับเงรินชสวยคสาครองชพพผผ ห้รจับบตานาญของ
ราชการสสวนท ห้องถริกี่น โดยหจักเงรินบตาเหนน็จดตารงชพพทพกี่ได ห้รจับไปกสอนแล ห้ว (ถ ห้ามพ) ตามมาตรา 48 แหสงพระราชบจัญญจัตริบตาเหนน็จบตานาญ
ข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 และทพกี่แก ห้ไขเพริกี่มเตริม

2. กรณพเงรินชสวยพริเศษจสายเปน็ นจตานวน 3 เทสาของเงรินบตานาญรวมกจับเงรินเพริกี่มจากเงรินบตานาญ (ถ ห้ามพ) และเงรินชสวยคสาครองชพพผผ ห้รจับ
บตานาญ (ถ ห้ามพ) โดยจสายตามหนจังสรือแสดงเจตนาระบตุตจัวผผ ห้รจับเงรินชสวยพริเศษกรณพผผ ห้รจับบตานาญสสวนท ห้องถริกี่นถถึงแกสความตาย (แบบ 
บ.ท.10) แตสถ ห้าผผ ห้ตายมริได ห้แสดงไว ห้กน็ให ห้จสายแกสบตุคคลตามข ห้อ 30 ของระเบพยบกระทรวงมหาดไทยวสาด ห้วยเงรินบตาเหนน็จบตานาญ
ข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2546 การขอรจับเงรินชสวยพริเศษ ให ห้กระทตาภายใน 1 ปพ  นจับแตสผผ ห้รจับบตานาญถถึงแกสความตาย

3. กรณพคตาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถผกต ห้องหรรือไมสครบถ ห้วน และไมสอาจแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมได ห้ในขณะนจั พี้น ผผ ห้รจับ
คตาขอและผผ ห้ยรืกี่นคตาขอจะต ห้องลงนามบจันทถึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ห้อมกตาหนดระยะเวลาให ห้ผผ ห้ยรืกี่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริม หากผผ ห้ยรืกี่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมภายในระยะเวลาทพกี่กตาหนด ผผ ห้รจับคตาขอจะดตาเนรินการครืนคตา
ขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

4. พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพกี่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอ และยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผผ ห้ยรืกี่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ห้ไขคตาขอหรรือ
ยรืกี่นเอกสารเพริกี่มเตริมครบถ ห้วนตามบจันทถึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ห้อยแล ห้ว

5. ระยะเวลาการให ห้บรริการตามคผสมรือเรริกี่มนจับหลจังจากเจ ห้าหน ห้าทพกี่ผผ ห้รจับคตาขอตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ห้ววสามพ
ความครบถ ห้วนตามทพกี่ระบตุไว ห้ในคผสมรือประชาชน

หมายเหตตุ : จะดตาเนรินการแจ ห้งผลการพริจารณาให ห้ผผ ห้ยรืกี่นคตาขอทราบภายใน 7 วจัน นจับแตสวจันทพกี่พริจารณาแล ห้วเสรน็จ
 

ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรงิกสำร

 สถสำนทณีถิ่ใหผู้บร งิกสำร
สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัดนครพนม  ทพกี่อยผส 
ศาลากลางจจังหวจัดนครพนม  ถนน อภริบาลบจัญชา อ.เมรือง 
จ.นครพนม  โทรศจัพทค์ 042-515633
/ตริดตสอด ห้วยตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตตุ: -) 

ระยะเวลสำเปงิดใหผู้บรงิกสำร เปริดให ห้บรริการวจัน จจันทรค์ ถถึง วจัน
ศตุกรค์ (ยกเว ห้นวจันหยตุดทพกี่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น.

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทณีถิ่ร รับผงิดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนงินกสำรรวม : 37 วจัน

ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทณีถิ่ร รับผงิดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

ทายาท หรรือผผ ห้มพส ริทธริรจับเงรินบตาเหนน็จตกทอด และผผ ห้มพส ริทธริรจับเงริน
ชสวยพริเศษ ของผผ ห้รจับบตานาญสสวนท ห้องถริกี่น ยรืกี่นคตาขอรจับบตาเหนน็จ
ตกทอดและเงรินชสวยพริเศษ พร ห้อมเอกสาร หลจักฐาน ตสอองคค์กร
ปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่รจับบตานาญครจั พี้งสตุดท ห้าย เพรืกี่อให ห้เจ ห้าหน ห้าทพกี่
สอบสวนบจันทถึกปากคตาผผ ห้ยรืกี่น และตรวจสอบความครบถ ห้วนของ
เอกสาร หลจักฐาน
(หมายเหตตุ: (หนสวยงานรจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวนท ห้อง

3 ชจักี่วโมง กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทณีถิ่ร รับผงิดชอบ
ถริกี่นทพกี่รจับบตานาญ
)) 

2) กสำรตรวจสอบเอกสสำร
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ขององคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่รจับบตานาญ
รวบรวมเอกสาร หลจักฐานทพกี่เกพกี่ยวข ห้อง เสนอผผ ห้มพอตานาจพริจารณา
และจจัดสสงเรรืกี่องให ห้จจังหวจัดย

(หมายเหตตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วจันนจับจากวจันทพกี่ได ห้รจับ
เรรืกี่อง
2. หนสวยงานรจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่รจับ
บตานาญ
)) 

15 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

3) กสำรพงิจสำรณสำ
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ของสตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัด 
ตรวจสอบเอกสารหลจักฐานทพกี่ได ห้รจับจากองคค์กรปกครองสสวนท ห้อง
ถริกี่น และจจัดทตาคตาสจักี่งจสายฯ จตานวน 3 ฉบจับ เสนอผผ ห้วสาราชการ
จจังหวจัดพริจารณาอนตุมจัตริ และจจังหวจัดจจัดสสงคตาสจักี่งจสายฯ ให ห้องคค์กร
ปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทราบเพรืกี่อดตาเนรินการแจ ห้งให ห้ข ห้าราชการสสวน
ท ห้องถริกี่น ผผ ห้มพส ริทธริรจับทราบ โดยลงลายมรือชรืกี่อ พร ห้อมทจั พี้งวจัน เดรือน ปพ
และดตาเนรินการเบริกจสายเงรินบตาเหนน็จให ห้ตสอไป
(หมายเหตตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 21 วจันนจับจากวจันทพกี่
สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัดได ห้รจับเรรืกี่อง
2. หนสวยงานรจับผริดชอบ ครือ สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้อง
ถริกี่นจจังหวจัดนครพนม

)) 

21 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืถิ่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอณียดเพงิถิ่มเต งิม (ถผู้สำมณี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ผู้ออกเอกสสำร

1) แบบขอร รับบสสำเหนน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5)
ฉบ รับจรงิง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบขอรจับบตาเหนน็จตกทอดทพกี่หนสวยงานต ห้นสจังกจัด)

-

2) แบบหน รังสมือร รับรองกสำรใชผู้เง งินคมืนแกคู่ทสำงรสำชกสำร (แบบ บ.ท.6) 
โดยทสำยสำทหรมือผค ผู้ม ณีส งิทธงิตสำมหน รังสมือแสดงเจตนสำลงนสำมทนุกคน 
กรณณีเปน็ นผค ผู้เยสำว ฑ์ใหผู้ผค ผู้ปกครองโดยชอบธรรมลงชมืถิ่อแทน
ฉบ รับจรงิง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบแบบหนจังสรือรจับรองการใช ห้เงรินครืนแกสทางราชการทพกี่
หนสวยงานต ห้นสจังกจัด)

-

3) หน รังสมือแสดงเจตนสำระบนุต รัวผค ผู้ร รับบสสำเหนน็จตกทอด (เฉพสำะกรณณีไมคู่มณี
ทสำยสำท)
ฉบ รับจรงิง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

4) แบบคสสำขอร รับเง งินชคู่วยพงิเศษ กรณณีผค ผู้ร รับบสสำนสำญสคู่วนทผู้องถงิถิ่นถถึงแกคู่
ควสำมตสำย
ฉบ รับจรงิง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบคตาขอรจับเงรินชสวยพริเศษ กรณพผผ ห้รจับบตานาญสสวนท ห้อง
ถริกี่นถถึงแกสความตายทพกี่หนสวยงานต ห้นสจังกจัด)

-

5) หน รังสมือแสดงเจตนสำระบนุต รัวผค ผู้ร รับเง งินชคู่วยพงิเศษ กรณณีผค ผู้ร รับบสสำนสำญ -
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ลสสำด รับ ชมืถิ่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอณียดเพงิถิ่มเต งิม (ถผู้สำมณี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ผู้ออกเอกสสำร
ถถึงแกคู่ควสำมตสำย (แบบ บ.ท.10) (ถผู้สำมณี)
ฉบ รับจรงิง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

6) ใบมรณบ รัตร
ฉบ รับจรงิง 0 ฉบจับ
สสสำเนสำ 3 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

คคู่สำธรรมเนณียม
ลสสำด รับ รสำยละเอณียดคคู่สำธรรมเนณียม คคู่สำธรรมเนณียม (บสำท / รผู้อยละ)

1) ไมคู่มณีคคู่สำธรรมเนณียม
(หมายเหตตุ: -) 

 คคู่สำธรรมเนณียม 0 บาท
 

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรณียน แนะนสสำบรงิกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรณียน / แนะนสสำบรงิกสำร

1) สสวนบตาเหนน็จบตานาญและสวจัสดริการ สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่น ทพกี่
อยผส.....หมายเลขโทรศจัพทค์ 0-2241-9069
(หมายเหตตุ: (สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัดนครพนม  โทรศจัพทค์ 042-515633)) 

2) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม  โทร 042-061225 , 061229
(หมายเหตตุ: -) 

3) ศผนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตตุ: ( เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตผ ห้ ปณ.1111 
เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืถิ่อแบบฟอรฑ์ม

1) แบบขอรจับบตาเหนน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5), แบบหนจังสรือรจับรองการใช ห้เงรินครืนแกสทางราชการ (แบบ บ.ท.6), แบบ
คตาขอรจับเงรินชสวยพริเศษ กรณพผผ ห้รจับบตานาญสสวนท ห้องถริกี่นถถึงแกสความตาย
(หมายเหตตุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืถิ่อกระบวนงสำน: การขอรจับบตาเหนน็จตกทอดและเงรินชสวยพริเศษ (กรณพผผ ห้รจับบตานาญสสวนท ห้องถริกี่นถถึงแกสกรรม) 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจผู้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่น สตานจักบรริหารการคลจังท ห้อง
ถริกี่น
ประเภทของงสำนบรงิกสำร: กระบวนงานบรริการทพกี่เบน็ดเสรน็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรงิกสำร: อนตุมจัตริ
กฎหมสำยทณีถิ่ใหผู้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทณีถิ่เกณีถิ่ยวขผู้อง:

 
1)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรรืกี่อง การแสดงเจตนาระบตุตจัวผผ ห้รจับบตาเหนน็จตกทอด 
 
2)พ.ร.บ.บตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจักี่วไป
พมืขั้นทณีถิ่ใหผู้บร งิกสำร: สสวนภผมริภาค

ขผู้อมคลสสสำหร รับเจผู้สำหนผู้สำทณีถิ่
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กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทณีถิ่กสสำหนดระยะเวลสำ: มาตรา 50 แหสง พ.ร.บ.บตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 
แก ห้ไขเพริกี่มเตริมโดย (ฉบจับทพกี่ 5) พ.ศ. 2530 และ พ.ร.ฎ.วสาด ห้วยการหลจักเกณฑค์และวริธพการบรริหารกริจการบ ห้านเมรืองทพกี่ดพ พ.ศ. 2546
ระยะเวลสำทณีถิ่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ: 46.0

ขผู้อมคลสถงิต งิของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพกี่ยตสอเดรือน 0
จตานวนคตาขอทพกี่มากทพกี่สตุด 0
จตานวนคตาขอทพกี่น ห้อยทพกี่สตุด 0

ชมืถิ่ออผู้สำงองิงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคผสมรือประชาชน 03/09/2015 13:37

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวน็บไซตค์ระบบสารสนเทศศผนยค์กลางข ห้อมผลคผสมรือสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพกี่เผยแพรสคผสมรือ: -
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