
1

คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรขอร รับบสสำเหนน็จพพิเศษของลคกจจ้สำงประจสสำหรมือลคกจจ้สำงช รัชวครสำวขององคค์กร
ปกครอง สคู่วนทจ้องถพิชน
หนคู่วยงสำนททชใหจ้บร พิกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑค์ ว พิธทกสำร เงมืชอนไข (ถจ้สำมท) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำรพพิจสำรณสำอนนุญสำต
1. สริทธริประโยชนค์เกพกี่ยวกจับบตาเหนน็จพริเศษ เปน็ นส ริทธริประโยชนค์ทพกี่จสายครจั พี้งเดพยวให ห้แกสลลูกจ ห้างประจตาหรรือลลูกจ ห้างชจักี่วคราว ทพกี่ได ห้รจับ
อจันตรายหรรือเจน็บปส วยเพราะเหตตุปฏริบจัตริงานในหน ห้าทพกี่หรรือถลูกประทตุษร ห้ายเพราะเหตตุกระทตาตามหน ห้าทพกี่ซ ซกี่งแพทยค์ทพกี่ทางราชการรจับรอง
ได ห้ตรวจสอบและแสดงวสาไมสสามารถปฏริบจัตริหน ห้าทพกี่ได ห้อพกเลย นอกจากจะได ห้บตาเหนน็จปกตริแล ห้วให ห้ได ห้รจับบตาเหนน็จพริเศษอพกด ห้วย เว ห้น
แตสอจันตรายทพกี่ได ห้รจับหรรือการเจน็บปส วยเกริดความประมาณเลรินเลสออยสางร ห้ายแรงหรรือความผริดของตนเอง

2. กรณพของลลูกจ ห้างชจักี่วคราวมพส ริทธริรจับบตาเหนน็จพริเศษแตสไมสมพส ริทธริได ห้รจับบตาเหนน็จปกตริ

3. กรณพหากลลูกจ ห้างประจตาหรรือลลูกจ ห้างชจักี่วคราวผลู ห้มพส ริทธริได ห้รจับทจั พี้งบตาเหนน็จพริเศษตามระเบพยบนพพี้ เงรินสงเคราะหค์ผลู ห้ประสบภจัยตาม
กฎหมายวสาด ห้วยการสงเคราะหค์ผลู ห้ประสบภจัยเนรืกี่องจากการชสวยเหลรือราชการการ ปฏริบจัตริงานของชาตริหรรือการปฏริบจัตริตามหน ห้าทพกี่
มนตุษยธรรม เงรินคสาทดแทนตามระเบพยบวสาด ห้วยการจสายเงรินคสาทดแทนและการพริจารณาบตาเหนน็จความชอบในการปราบปรามผลู ห้
กสอการร ห้าย คอมมริวนริสตค์ หรรือเงรินอรืกี่นในลจักษณะเดพยวกจันจากทางราชการหรรือจากหนสวยงานอรืกี่นทพกี่องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นสจักี่งให ห้
ไปปฏริบจัตริงาน เงรินดจังกลสาวให ห้เลรือกรจับได ห้เพพยงอยสางใดอยสางหนซกี่งแล ห้วแตสจะเลรือก

4. องคค์การบรริหารสสวนจจังหวจัด/เทศบาล/องคค์การบรริหารสสวนตตาบล/เมรืองพจัทยา จะแจ ห้งผลการพริจารณาให ห้ผลู ห้ยรืกี่นคตาขอทราบภายใน 
7 วจัน นจับแตสวจันทพกี่พริจารณาแล ห้วเสรน็จ ตามมาตรา 10 แหสง พ.ร.บ.การอตานวยความสะดวกในการพริจารณาอนตุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558

5. กรณพคตาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถลูกต ห้องหรรือไมสครบถ ห้วน และไมสอาจแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมได ห้ในขณะนจั พี้น ผลู ห้รจับ
คตาขอและผลู ห้ยรืกี่นคตาขอจะต ห้องลงนามบจันทซกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ห้อมกตาหนดระยะเวลาให ห้ผลู ห้ยรืกี่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริม หากผลู ห้ยรืกี่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมภายในระยะเวลาทพกี่กตาหนด ผลู ห้รจับคตาขอจะดตาเนรินการครืนคตา
ขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

6. พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพกี่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอ และยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผลู ห้ยรืกี่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ห้ไขคตาขอหรรือ
ยรืกี่นเอกสารเพริกี่มเตริมครบถ ห้วนตามบจันทซกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ห้อยแล ห้ว

7. ระยะเวลาการให ห้บรริการตามคลูสมรือเรริกี่มนจับหลจังจากเจ ห้าหน ห้าทพกี่ผลู ห้รจับคตาขอตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ห้ววสามพ
ความครบถ ห้วนตามทพกี่ระบตุไว ห้ในคลูสมรือประชาชน
 

ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรพิกสำร

 สถสำนททชใหจ้บร พิกสำร
องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก  จ.นครพนม  โทร  042-
061225 , 061229/ตริดตสอด ห้วยตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตตุ: -) 

ระยะเวลสำเปพิดใหจ้บรพิกสำร เปริดให ห้บรริการวจัน จจันทรค์ ถซง วจัน
ศตุกรค์ (ยกเว ห้นวจันหยตุดทพกี่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพกี่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททชร รับผพิดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนพินกสำรรวม : 15 วจัน

ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททชร รับผพิดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

ลลูกจ ห้างประจตา หรรือลลูกจ ห้างชจักี่วคราว ผลู ห้มพส ริทธริยรืกี่นเรรืกี่องขอรจับ
บตาเหนน็จพริเศษพร ห้อมเอกสารตสอองคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่น
ทพกี่สจังกจัด และเจ ห้าหน ห้าทพกี่ผลู ห้รจับผริดชอบขององคค์กรปกครองท ห้องถริกี่น
ตรวจสอบความถลูกต ห้องครบถ ห้วนของเอกสาร

3 ชจักี่วโมง กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททชร รับผพิดชอบ

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานผลู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

2) กสำรพพิจสำรณสำ
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ผลู ห้รจับผริดชอบขององคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่น
ตรวจสอบความถลูกต ห้องและรวบรวมหลจักฐานและเอกสาร
ทพกี่เกพกี่ยวข ห้องเสนอผลู ห้มพอตานาจพริจารณา

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานผลู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

6 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

3) กสำรพพิจสำรณสำ
นายกองคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นหรรือผลู ห้รจับมอบอตานาจ
พริจารณาสจักี่งจสายเงรินบตาเหนน็จพริเศษ โดยให ห้องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นแจ ห้งและเบริกจสายเงรินดจังกลสาว ให ห้แกสลลูกจ ห้างประจตา หรรือ
ลลูกจ ห้างชจักี่วคราวตสอไป 

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานผลู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด
)) 

8 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืชอเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอทยดเพพิชมเต พิม (ถจ้สำมท) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค จ้ออกเอกสสำร

1) แบบคสสำขอร รับบสสำเหนน็จพพิเศษลคกจจ้สำง
ฉบ รับจรพิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบคตาขอรจับบตาเหนน็จพริเศษลลูกจ ห้างทพกี่หนสวยงานต ห้น
สจังกจัด)

-

2) ใบร รับรองของแพทยค์ททชทสำงรสำชกสำรร รับรองวคู่สำไมคู่สสำมสำรถปฏพิบ รัต พิ
หนจ้สำททชไดจ้
ฉบ รับจรพิง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

-

คคู่สำธรรมเนทยม
ลสสำด รับ รสำยละเอทยดคคู่สำธรรมเนทยม คคู่สำธรรมเนทยม (บสำท / รจ้อยละ)

ไมสมพข ห้อมลูลคสาธรรมเนพยม

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน แนะนสสำบรพิกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน / แนะนสสำบรพิกสำร

1) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก  จ.นครพนม  โทร  042-061225 , 061229
(หมายเหตตุ: -) 

2) ศลูนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตตุ: ( เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตลู ห้ ปณ.1111 
เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรค์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืชอแบบฟอรค์ม

1) แบบคตาขอรจับบตาเหนน็จพริเศษลลูกจ ห้าง
(หมายเหตตุ: -) 
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หมสำยเหตนุ
-

ชมืชอกระบวนงสำน: การขอรจับบตาเหนน็จพริเศษของลลูกจ ห้างประจตาหรรือลลูกจ ห้างชจักี่วคราวขององคค์กรปกครอง สสวนท ห้องถริกี่น 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจจ้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่น สตานจักบรริหารการคลจังท ห้อง
ถริกี่น
ประเภทของงสำนบรพิกสำร: กระบวนงานบรริการทพกี่เบน็ดเสรน็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรพิกสำร: อนตุมจัตริ
กฎหมสำยททชใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททชเกทชยวขจ้อง:

 
1)ระเบพยบกระทรวงมหาดไทยวสาด ห้วยบตาเหนน็จลลูกจ ห้างของหนสวยการบรริหารราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2542 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจักี่วไป
พมืขั้นททชใหจ้บร พิกสำร: ท ห้องถริกี่น
กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงททชกสสำหนดระยะเวลสำ: -
ระยะเวลสำททชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ: 0.0

ขจ้อมคลสถพิต พิของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพกี่ยตสอเดรือน 0
จตานวนคตาขอทพกี่มากทพกี่สตุด 0
จตานวนคตาขอทพกี่น ห้อยทพกี่สตุด 0

ชมืชออจ้สำงอพิงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคลูสมรือประชาชน 04/09/2015 10:49

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวน็บไซตค์ระบบสารสนเทศศลูนยค์กลางข ห้อมลูลคลูสมรือสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพกี่เผยแพรสคลูสมรือ: -

ขจ้อมคลสสสำหร รับเจจ้สำหนจ้สำททช
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