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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรขอร รับบสสำเหนน็จหรมือบสสำนสำญปกตติของขข้สำรสำชกสำร/พน รักงสำนสคู่วนทข้องถติถิ่น
หนคู่วยงสำนททถิ่ใหข้บร ติกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑฑ์ ว ติธทกสำร เงมืถิ่อนไข (ถข้สำมท) ในกสำรยมืถิ่นคสสำขอ และในกสำรพติจสำรณสำอนนุญสำต
1. สริทธริประโยชนค์เกพกี่ยวกจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญปกตริ เปน็ นส ริทธริประโยชนค์ทพกี่จสายให ห้แกสข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่รจับราชการ
ครบ 1 ปพบรริบบูรณค์ โดยเมรืกี่อพ ห้น หรรือออกจากราชการด ห้วยเหตตุตามความในมาตรา 12 และมาตรา 18 แหสงพระราชบจัญญจัตริบตาเหนน็จ
บตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 ครือ เหตตุทดแทน เหตตุทตุพพลภาพ เหตตุสบูงอายตุ และเหตตุรจับราชการนาน โดยกรณพมพเวลา
ราชการ (รวมทวพคบูณ) ไมสถถึง 10 ปพบรริบบูรณค์ มพส ริทธริรจับบตาเหนน็จและกรณพเวลาราชการ (รวมทวพคบูณ) ตจั พี้งแตส 10 ปพบรริบบูรณค์ขถึพี้นไป มพส ริทธริ
ได ห้รจับบตานาญปกตริ

2. กรณพลาออกจากราชการด ห้วยความสมจัครใจ โดยไมสเข ห้าเหตตุ 4 เหตตุดจังกลสาว จะต ห้องมพเวลาราชการ (รวมทวพคบูณ) ครบ 10 ปพบรริ
บบูรณค์แล ห้ว จถึงจะมพส ริทธริได ห้รจับบตาเหนน็จ ตามมาตรา 20 แหสงพระราชบจัญญจัตริบตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500

3. กรณพข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่พ ห้นจากราชการเพราะเกษพยณอายตุ สามารถยรืกี่นขอรจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญลสวงหน ห้าได ห้เปน็ นเวลา 5 
เดรือน กสอนวจันเกษพยณอายตุ

4. กรณพคตาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถบูกต ห้องหรรือไมสครบถ ห้วน และไมสอาจแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมได ห้ในขณะนจั พี้น ผบู ห้รจับ
คตาขอและผบู ห้ยรืกี่นคตาขอจะต ห้องลงนามบจันทถึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ห้อมกตาหนดระยะเวลาให ห้ผบู ห้ยรืกี่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ห้ไข ห้/เพริกี่มเตริม หากผบู ห้ยรืกี่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ห้ไข/เพริกี่มเตริมได ห้ภายในระยะเวลาทพกี่กตาหนด ผบู ห้รจับคตาขอจะดตาเนรินการ
ครืนคตาขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

5. พนจักงานเจ ห้าหน ห้าทพกี่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอและยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผบู ห้ยรืกี่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ห้ไขคตาขอหรรือยรืกี่น
เอกสารเพริกี่มเตริมครบถ ห้วนตามบจันทถึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ห้อยแล ห้ว

6. ระยะเวลาการให ห้บรริการตามคบูสมรือเรริกี่มนจับหลจังจากเจ ห้าหน ห้าทพกี่ผบู ห้รจับคตาขอได ห้ตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ห้วเหน็น
วสามพความครบถ ห้วนตามทพกี่ระบตุไว ห้ในคบูสมรือประชาชน

หมายเหตตุ : จะดตาเนรินการแจ ห้งผลการพริจารณาให ห้ผบู ห้ยรืกี่นคตาขอทราบภายใน 7 วจัน นจับแตสวจันทพกี่พริจารณาแล ห้วเสรน็จ
 

ชคู่องทสำงกสำรใหข้บรติกสำร

 สถสำนททถิ่ใหข้บร ติกสำร
สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัด นครพนม
/ตริดตสอด ห้วยตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตตุ: -) 

ระยะเวลสำเปติดใหข้บรติกสำร เปริดให ห้บรริการวจัน จจันทรค์ ถถึง วจัน
ศตุกรค์ (ยกเว ห้นวจันหยตุดทพกี่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพกี่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททถิ่ร รับผติดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนตินกสำรรวม : 37 วจัน

ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททถิ่ร รับผติดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

ผบู ห้มพส ริทธริ ยรืกี่นเรรืกี่องขอรจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญ โดยเจ ห้าหน ห้าทพกี่ของ
องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัดฯ บจันทถึกวจัน เดรือน ปพ  ทพกี่ได ห้รจับ
เรรืกี่องตรวจสอบความครบถ ห้วนของเอกสาร หลจักฐาน

(หมายเหตตุ: (หนสวยงานผบู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวน
ท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัด)) 

1 ชจักี่วโมง กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

2) กสำรพติจสำรณสำ 15 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนททถิ่ร รับผติดชอบ
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ขององคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่สจังกจัดฯ รวบรวม
เอกสาร หลจักฐานทพกี่เกพกี่ยวข ห้อง เสนอผบู ห้มพอตานาจพริจารณาจจัดสสง
เรรืกี่องให ห้จจังหวจัดเพรืกี่อดตาเนรินการออกคตาสจักี่งจสายฯ
(หมายเหตตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วจันนจับจากวจันทพกี่รจับเรรืกี่อง
2. หนสวยงานผบู ห้รจับผริดชอบ ครือ องคค์กรปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทพกี่
สจังกจัด)) 

ท ห้องถริกี่น

3) กสำรพติจสำรณสำ
เจ ห้าหน ห้าทพกี่ของสตานจักงานสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัด 
ตรวจสอบเอกสารหลจักฐานทพกี่ได ห้รจับจากองคค์กรปกครองสสวนท ห้อง
ถริกี่น และจจัดทตาคตาสจักี่งจสายฯ จตานวน 3 ฉบจับ เสนอผบู ห้วสาราชการ
จจังหวจัดพริจารณาอนตุมจัตริ และจจังหวจัดจจัดสสงคตาสจักี่งจสายฯ ให ห้องคค์กร
ปกครองสสวนท ห้องถริกี่นทราบเพรืกี่อดตาเนรินการแจ ห้งให ห้ข ห้าราชการสสวน
ท ห้องถริกี่น ผบู ห้มพส ริทธริรจับทราบ โดยลงลายมรือชรืกี่อ พร ห้อมทจั พี้งวจัน เดรือน ปพ
และดตาเนรินการเบริกจสายเงรินบตาเหนน็จหรรือบตานาญให ห้ตสอไป

(หมายเหตตุ: (1. ระยเวลา : ภายใน 21 วจันนจับจากวจันทพกี่สตานจักงาน
สสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่นจจังหวจัดได ห้รจับเรรืกี่อง
2. หนสวยงานผบู ห้รจับผริดชอบ ครือ สตานจักงานสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่นจจังหวจัดนครพนม
)) 

21 วจัน กรมสสงเสรริมการปกครอง
ท ห้องถริกี่น

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืถิ่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอทยดเพติถิ่มเต ติม (ถข้สำมท) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ข้ออกเอกสสำร

1) แบบขอร รับบสสำเหนน็จหรมือบสสำนสำญ (แบบ บ.ท.1)
ฉบ รับจรติง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (ขอรจับแบบขอรจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญทพกี่หนสวยงานต ห้นสจังกจัด)

-

2) แบบรสำยกสำรร รับเง ตินเดมือน (แบบ บ.ท.2)
ฉบ รับจรติง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (หนสวยงานต ห้นสจังกจัดเปน็ นผบู ห้จจัดทตา)

-

3) คสสำส รัถิ่งบรรจนุและแตคู่งต รัขั้ง หรมือหน รังสมือร รับรองกสำรบรรจนุคร รัขั้งแรก (กรณท
โอน/ยข้สำยมสำจสำกสคู่วนรสำชกสำรอมืถิ่น)
ฉบ รับจรติง 0 ฉบจับ
สสสำเนสำ 3 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (หนสวยงานต ห้นสจังกจัดเปน็ นผบู ห้จจัดทตา)

-

4) หน รังสมือร รับรองกสำรมทส ติทธติไดข้น รับเวลสำทวทคคณของหนคู่วยงสำนตสำมขข้อ 
16 (10) - (12) ของระเบทยบกระทรวงมหสำดไทยวคู่สำดข้วยเง ติน
บสสำเหนน็จบสสำนสำญขข้สำรสำชกสำรสคู่วนทข้องถติถิ่น พ.ศ. 2546 (ถข้สำมท)
ฉบ รับจรติง 3 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ (รจับรองโดยหนสวยงานตามข ห้อ 16 (10) - (12) ของระเบพยบ
กระทรวงมหาดไทยวสาด ห้วยเงรินบตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น 
พ.ศ. 2546 )

-

คคู่สำธรรมเนทยม
ลสสำด รับ รสำยละเอทยดคคู่สำธรรมเนทยม คคู่สำธรรมเนทยม (บสำท / รข้อยละ)

1) ไมคู่มทคคู่สำธรรมเนทยม
(หมายเหตตุ: -) 

 คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
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ชคู่องทสำงกสำรรข้องเรทยน แนะนสสำบรติกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรข้องเรทยน / แนะนสสำบรติกสำร

1) สตานจักงานสสงเสรริมการปกครองทองถริกี่นจจังหวจัด นครพนม โทรศจัพทค์ 042-515633
(หมายเหตตุ: -) 

2) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม  042-061225 , 061229
(หมายเหตตุ: -) 

3) ศบูนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตตุ: ( เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตบู ห้ ปณ.1111 
เลขทพกี่ 1 ถ.พริษณตุโลก เขตดตุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืถิ่อแบบฟอรฑ์ม

1) แบบขอรจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญ (แบบ บ.ท.1), แบบรายการรจับเงรินดรือน (แบบ บ.ท.2)
(หมายเหตตุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืถิ่อกระบวนงสำน: การขอรจับบตาเหนน็จหรรือบตานาญปกตริของข ห้าราชการ/พนจักงานสสวนท ห้องถริกี่น 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจข้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ห้องถริกี่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ห้องถริกี่น สตานจักบรริหารการคลจังท ห้อง
ถริกี่น
ประเภทของงสำนบรติกสำร: กระบวนงานบรริการทพกี่เบน็ดเสรน็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรติกสำร: อนตุมจัตริ
กฎหมสำยททถิ่ใหข้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททถิ่เกทถิ่ยวขข้อง:

 
1)พ.ร.บ.บตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจักี่วไป
พมืขั้นททถิ่ใหข้บร ติกสำร: สสวนภบูมริภาค
กฎหมสำยขข้อบ รังค รับ/ขข้อตกลงททถิ่กสสำหนดระยะเวลสำ: มาตรา 50 แหสง พ.ร.บ.บตาเหนน็จบตานาญข ห้าราชการสสวนท ห้องถริกี่น พ.ศ. 2500 
แก ห้ไขเพริกี่มเตริมโดย (ฉบจับ 5) พ.ศ. 2530 และ พ.ร.ฎ.วสาด ห้วยการหลจักเกณฑค์และวริธพการบรริหารกริจการบ ห้านเมรืองทพกี่ดพ พ.ศ. 2546
ระยะเวลสำททถิ่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขข้อกสสำหนด ฯลฯ: 46.0

ขข้อมคลสถติต ติของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพกี่ยตสอเดรือน 0
จตานวนคตาขอทพกี่มากทพกี่สตุด 0
จตานวนคตาขอทพกี่น ห้อยทพกี่สตุด 0

ชมืถิ่ออข้สำงอติงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคบูสมรือประชาชน 03/09/2015 13:23

เอกสารฉบจับนพพี้ดาวนค์โหลดจากเวน็บไซตค์ระบบสารสนเทศศบูนยค์กลางข ห้อมบูลคบูสมรือสตาหรจับประชาชน
Backend.info.go.th

วจันทพกี่เผยแพรสคบูสมรือ: -

ขข้อมคลสสสำหร รับเจข้สำหนข้สำททถิ่

องค์การบริหารส่วนตำบลคำพี้ ( อบต.คำพี้ ) http://kumpee.go.th/public/manual/backend/download/menu/236/...
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