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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน : กสำรร รับชสสำระภสำษษีปป้ สำย
หนคู่วยงสำนทษีที่ใหป้บร ริกสำร : องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม กระทรวงมหาดไทย 

หล รักเกณฑฑ์ ว ริธษีกสำร เงมืที่อนไข (ถป้สำมษี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต

ตามพระราชบจัญญจัตริภาษพปป้ าย พ.ศ. 2510 กตาหนดให ป้องคค์กรปกครองสสวนท ป้องถริถิ่นมพหน ป้าทพถิ่ในการรจับชตาระภาษพปป้ายแสดง
ชชถิ่อ ยพถิ่ห ป้อ หรชอเครชถิ่องหมายทพถิ่ใช ป้เพชถิ่อการประกอบการค ป้าหรชอประกอบกริจการอชถิ่น หรชอโฆษณาการค ป้าหรชอกริจการอชถิ่น เพชถิ่อหารายได ป้ 
โดยมพหลจักเกณฑค์ วริธพการ และเงชถิ่อนไข ดจังนพพี้

1. องคค์กรปกครองสสวนท ป้องถริถิ่น (เทศบาลหรชอองคค์การบรริหารสสวนตตาบล) ประชาสจัมพจันธค์ขจั พี้นตอนและวริธพการเสพยภาษพ

2. แจ ป้งให ป้เจ ป้าของปป้ายทราบเพชถิ่อยชถิ่นแบบแสดงรายการภาษพปป้ าย (ภ.ป. 1)

3. เจ ป้าของปป้ายยชถิ่นแบบแสดงรายการภาษพปป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดชอนมพนาคม

4. องคค์กรปกครองสสวนท ป้องถริถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษพปป้ายและแจ ป้งการประเมรินภาษพปป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคค์กรปกครองสสวนท ป้องถริถิ่นรจับชตาระภาษพ (เจ ป้าของปป้ายชตาระภาษพทจันทพ หรชอชตาระภาษพภายในกตาหนดเวลา)

6. กรณพทพถิ่เจ ป้าของปป้ายชตาระภาษพเกรินเวลาทพถิ่กตาหนด (เกริน 15 วจัน นจับแตสได ป้รจับแจ ป้งการประเมริน) ต ป้องชตาระภาษพและเงรินเพริถิ่ม

7. กรณพทพถิ่ผผ ป้รจับประเมริน (เจ ป้าของปป้าย) ไมสพอใจการประเมรินสามารถออุทธรณค์ตสอผผ ป้บรริหารท ป้องถริถิ่นได ป้ภายใน 30 วจัน นจับแตสได ป้รจับแจ ป้ง 
การประเมริน เพชถิ่อให ป้ผผ ป้บรริหารท ป้องถริถิ่นชพพี้ขาดและแจ ป้งให ป้ผผ ป้เสพยภาษพทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วจัน นจับแตสวจันทพถิ่ได ป้
รจับออุทธรณค์ ตามพระราชบจัญญจัตริภาษพปป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณพคตาขอหรชอรายการเอกสารประกอบการพริจารณาไมสถผกต ป้องหรชอไมสครบถ ป้วน และไมสอาจแก ป้ไขเพริถิ่มเตริมได ป้ในขณะนจั พี้น ผผ ป้รจับ
คตาขอและผผ ป้ยชถิ่นคตาขอจะต ป้องลงนามบจันททึกสองฝส ายและรายการเอกสาร/หลจักฐานรสวมกจัน พร ป้อมกตาหนดระยะเวลาให ป้ผผ ป้ยชถิ่นคตาขอ
ดตาเนรินการแก ป้ไข/เพริถิ่มเตริม หากผผ ป้ยชถิ่นคตาขอไมสดตาเนรินการแก ป้ไข/เพริถิ่มเตริมภายในระยะเวลาทพถิ่กตาหนด ผผ ป้รจับคตาขอจะดตาเนรินการคชนคตา
ขอและเอกสารประกอบการพริจารณา

9. พนจักงานเจ ป้าหน ป้าทพถิ่จะยจังไมสพริจารณาคตาขอและยจังไมสนจับระยะเวลาดตาเนรินงานจนกวสาผผ ป้ยชถิ่นคตาขอจะดตาเนรินการแก ป้ไขคตาขอหรชอ
ยชถิ่นเอกสารเพริถิ่มเตริมครบถ ป้วนตามบจันททึกสองฝส ายนจั พี้นเรพยบร ป้อยแล ป้ว

10. ระยะเวลาการให ป้บรริการตามคผสมชอเรริถิ่มนจับหลจังจากเจ ป้าหน ป้าทพถิ่ผผ ป้รจับคตาขอได ป้ตรวจสอบคตาขอและรายการเอกสารหลจักฐานแล ป้ว
 เหห็นวสามพความครบถ ป้วนตามทพถิ่ระบอุไว ป้ในคผสมชอประชาชน

11. หนสวยงานจะมพการแจ ป้งผลการพริจารณาให ป้ผผ ป้ยชถิ่นคตาขอทราบภายใน 7 วจันนจับแตสวจันทพถิ่พริจารณาแล ป้วเสรห็จตามมาตรา 10 แหสง
 พระราชบจัญญจัตริการอตานวยความสะดวกในการพริจารณาอนอุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
 

ชคู่องทสำงกสำรใหป้บรริกสำร

 สถสำนทษีที่ใหป้บร ริกสำร
องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้  อ.นาแก จ.นครพนม/ตริดตสอด ป้วย
ตนเอง ณ หนสวยงาน
(หมายเหตอุ: -) 

ระยะเวลสำเปริดใหป้บรริกสำร เปริดให ป้บรริการวจัน จจันทรค์ ถทึง วจัน
ศอุกรค์ (ยกเว ป้นวจันหยอุดทพถิ่ทางราชการกตาหนด) ตจั พี้งแตสเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพพจักเทพถิ่ยง)

ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทษีที่ร รับผริดชอบ
ระยะเวลสำในกสำรดสสำเนรินกสำรรวม : 46 วจัน

องค์การบริหารส่วนตำบลคำพี้ (อบต.คำพี้) www.kumpee.go.th
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ลสสำด รับ ข รัขั้นตอน ระยะเวลสำ สคู่วนทษีที่ร รับผริดชอบ
1) กสำรตรวจสอบเอกสสำร

เจ ป้าของปป้ายยชถิ่นแบบแสดงรายการภาษพปป้าย (ภ.ป. 1) เพชถิ่อให ป้
พนจักงานเจ ป้าหน ป้าทพถิ่ตรวจสอบความครบถ ป้วนถผกต ป้องของเอกสาร
หลจักฐาน
(หมายเหตอุ: (1. ระยะเวลา : 1 วจัน (ภายในเดชอนมพนาคมของทอุก
ปพ )
2. หนสวยงานผผ ป้รจับผริดชอบ คชอ องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้)) 

1 วจัน องคค์การบรริหารสสวน
ตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก

จจังหวจัดนครพนม

2) กสำรพริจสำรณสำ
พนจักงานเจ ป้าหน ป้าทพถิ่พริจารณาตรวจสอบรายการปป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษพปป้าย (ภ.ป.1) และแจ ป้งการประเมรินภาษพ
(หมายเหตอุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วจัน นจับจากวจันทพถิ่ยชถิ่น
แสดงรายการภาษพปป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบจัญญจัตริว ริธพปฏริบจัตริ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)
2. หนสวยงานผผ ป้รจับผริดชอบ คชอ องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้)) 

30 วจัน องคค์การบรริหารสสวน
ตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก

จจังหวจัดนครพนม

3) กสำรพริจสำรณสำ
เจ ป้าของปป้ายชตาระภาษพ
(หมายเหตอุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วจัน นจับแตสได ป้รจับแจ ป้งการ
ประเมริน (กรณพชตาระเกริน 15 วจัน จะต ป้องชตาระเงรินเพริถิ่มตามอจัตราทพถิ่
กฎหมายกตาหนด)
2. หนสวยงานผผ ป้รจับผริดชอบ คชอ องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้)) 

15 วจัน องคค์การบรริหารสสวน
ตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก

จจังหวจัดนครพนม

รสำยกสำรเอกสสำร หล รักฐสำนประกอบ
ลสสำด รับ ชมืที่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอษียดเพริที่มเต ริม (ถป้สำมษี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ป้ออกเอกสสำร

1) บ รัตรประจสสำต รัวประชสำชนหรมือบ รัตรทษีที่ออกใหป้โดยหนคู่วยงสำนของร รัฐ
พรป้อมสสสำเนสำ
ฉบ รับจรริง 1 ชอุด
สสสำเนสำ 1 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

2) ทะเบษียนบป้สำนพรป้อมสสสำเนสำ
ฉบ รับจรริง 1 ชอุด
สสสำเนสำ 1 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

3) แผนผ รังแสดงสถสำนทษีที่ต รัขั้งหรมือแสดงปป้ สำย รสำยละเอษียดเกษีที่ยวก รับปป้ สำย 
ว รัน เดมือน ปษี  ทษีที่ต ริดต รัขั้งหรมือแสดง
ฉบ รับจรริง 1 ชอุด
สสสำเนสำ 0 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

4) หล รักฐสำนกสำรประกอบกริจกสำร เชคู่น สสสำเนสำใบทะเบษียนกสำรคป้สำ สสสำเนสำ
ทะเบษียนพสำณริชยฑ์ สสสำเนสำทะเบษียนภสำษษีมคลคคู่สำเพริที่ม
ฉบ รับจรริง 0 ชอุด
สสสำเนสำ 1 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

5) หน รังสมือร รับรองนริต ริบนุคคล (กรณษีนริต ริบนุคคล) พรป้อมสสสำเนสำ
ฉบ รับจรริง 1 ชอุด
สสสำเนสำ 1 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

6) สสสำเนสำใบเสรร็จร รับเง รินภสำษษีปป้ สำย (ถป้สำมษี)
ฉบ รับจรริง 0 ชอุด
สสสำเนสำ 1 ชอุด
หมสำยเหตนุ -

-

7) หน รังสมือมอบอสสำนสำจ (กรณษีมอบอสสำนสำจใหป้ดสสำเนรินกสำรแทน) -
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ลสสำด รับ ชมืที่อเอกสสำร จสสำนวน และรสำยละเอษียดเพริที่มเต ริม (ถป้สำมษี) หนคู่วยงสำนภสำคร รัฐผค ป้ออกเอกสสำร
ฉบ รับจรริง 1 ฉบจับ
สสสำเนสำ 0 ฉบจับ
หมสำยเหตนุ -

คคู่สำธรรมเนษียม
ลสสำด รับ รสำยละเอษียดคคู่สำธรรมเนษียม คคู่สำธรรมเนษียม (บสำท / รป้อยละ)

ไมสมพข ป้อมผลคสาธรรมเนพยม

ชคู่องทสำงกสำรรป้องเรษียน แนะนสสำบรริกสำร
ลสสำด รับ ชคู่องทสำงกสำรรป้องเรษียน / แนะนสสำบรริกสำร

1) องคค์การบรริหารสสวนตตาบลคตาพพพี้ อตาเภอนาแก จจังหวจัดนครพนม  หมายเลขโทรศจัพทค์ ๐๔๒-๐๖๑๒๒๕  ๐๖๑๒๒๙  
หรชอ www.kumpee.go.th
(หมายเหตอุ: -) 

2) ศผนยค์บรริการประชาชน สตานจักปลจัดสตานจักนายกรจัฐมนตรพ
(หมายเหตอุ: ( เลขทพถิ่ 1 ถ.พริษณอุโลก เขตดอุส ริต กทม. 10300 / สายดสวน 1111 / www.1111.go.th / ตผ ป้ ปณ.1111 
เลขทพถิ่ 1 ถ.พริษณอุโลก เขตดอุส ริต กทม. 10300)) 

แบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำงและคคคู่ม มือกสำรกรอก
ลสสำด รับ ชมืที่อแบบฟอรฑ์ม

1) 1. แบบแจ ป้งรายการเพชถิ่อเสพยภาษพปป้ าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยชถิ่นออุทธรณค์ภาษพปป้าย (ภ.ป. 4)
(หมายเหตอุ: -) 

หมสำยเหตนุ
-

ชมืที่อกระบวนงสำน: การรจับชตาระภาษพปป้ าย 
หนคู่วยงสำนกลสำงเจป้สำของกระบวนงสำน: สตานจักบรริหารการคลจังท ป้องถริถิ่น กรมสสงเสรริมการปกครองท ป้องถริถิ่น สตานจักบรริหารการคลจังท ป้อง
ถริถิ่น
ประเภทของงสำนบรริกสำร: กระบวนงานบรริการทพถิ่เบห็ดเสรห็จในหนสวยเดพยว
หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร: รจับแจ ป้ง
กฎหมสำยทษีที่ใหป้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทษีที่เกษีที่ยวขป้อง:

 
1)พ.ร.บ.ภาษพปป้ าย พ.ศ. 2510 
ระด รับผลกระทบ: บรริการทจัถิ่วไป
พมืขั้นทษีที่ใหป้บร ริกสำร: ท ป้องถริถิ่น
กฎหมสำยขป้อบ รังค รับ/ขป้อตกลงทษีที่กสสำหนดระยะเวลสำ: -
ระยะเวลสำทษีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขป้อกสสำหนด ฯลฯ: 0.0

ขป้อมคลสถริต ริของกระบวนงสำน:

จตานวนเฉลพถิ่ยตสอเดชอน 0
จตานวนคตาขอทพถิ่มากทพถิ่สอุด 0
จตานวนคตาขอทพถิ่น ป้อยทพถิ่สอุด 0

ชมืที่ออป้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน: สตาเนาคผสมชอประชาชน 05/08/2015 16:01
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